
企画提案書作成要領及び配点表 
 

１ 企画提案書の構成 

  下記の提案項目について企画提案書を作成すること。 

 提案項目 記述内容 配点 

① 保育理念・運営方針 
○本業務を行うに当たっての取り組み方針，保育理念について

事例を挙げて記述すること。 
40点 

② 業務実績 

○下記①～③の条件での契約について， 

・ 契約の相手方 

 ・ 契約開始時期及び入園定員 

を記述すること。なお，複数ある場合は 

・ 岡山県内もしくは近県での契約の中から最高 5件まで 

 ・ 契約時期が近いものから最高 5件まで 

をそれぞれ記述すること。 

①入園定員 30 名以上の病院内保育施設（業務委託契約による

運営も含む。）において，良好な運営実績が 3 年以上あり，

現在も継続している契約 

②24時間保育の良好な運営実績があり，現在も継続している契 

 約 

③病児・病後児保育の良好な運営実績があり，現在も継続して

いる契約 

50点 

③ 職員の配置・構成 

○職員の配置構成図案を示すこと。配置構成図案には業務責任

者と業務責任者以外の者及び保育士の資格の有無がわかる

ように示し，今までの契約実績から想定される経験年数及び

常勤非常勤の区別を示すこと。 

○法人との連絡調整体制図案を示すこと。 

○保育職員の補充が必要となった場合における人員確保の方

法等について記述すること。 

○職員の資質向上に対する方針，取り組み事例について記述す

ること。 

70点 

④ 業務実施体制 

○通常保育，早朝保育及び延長保育の具体的な実施体制を記述

すること。 

○夜間保育，一時保育，土日祝日の保育及び病児・病後児保育

を実施することになった場合のそれぞれの具体的な実施体

制を記述すること。 

○業務に必要な帳簿名及びその管理体制を記述すること。 

80点 



⑤ 事務業務 

○対外にむけて広報ができること。（保護者や職員に向けての

情報発信の他、病院広報への素材提供等の協力を含む） 

○受託者が変更となる場合、引き継ぎ業務を明確にすること。 

10点 

⑥ 保育内容 

○保育計画について園児との係わり等を含めた方針等を記述

すること。 

○園児の年齢ごとの保育プログラムを示すこと。 

○通常保育の 1日のスケジュール案を提示すること。 

（早朝保育及び延長保育の時間を含む） 

○各種行事を含めた年間スケジュール案を提示すること。 

80点 

⑦ 給食・おやつ 

○園児の食物アレルギーへの対応，病院の栄養士等との連携に

ついての具体的な方法を記述すること。 

○食育の方針及び取り組みについて、実際に行っている事例を

示しながら記述すること。 

70点 

⑧ 家庭との連携 

○保護者とのコミュニケーションツールの整備及び運用，取り

組み事例について記述すること。 

○保護者からの要望，苦情への対応方法及び法人への報告方法

について記述すること。 

40点 

⑨ 事業報告 
○事業報告の内容，手順，方法等についての案もしくは事例を

記述すること。 
20点 

⑩ 健康・保健衛生 

○園児の健康及び園内の衛生管理に対する考え方及び取り組

み事例について記述すること。 

○保育職員の健康管理について実施事項を記述すること。 

○感染症対策について、具体的な内容，手順，方法等について

記述すること。 

70点 

⑪ 危機管理対応 

○園児の安全管理に対する考え方及び取り組みについて、実際

に行っている事例を示しながら記述すること。 

○事故が発生した場合の対応及び事後処置について記述する

こと。 

（添付資料） 

 ・危機管理及び危機対応に関するマニュアル等 

 ・賠償責任保険等の保険証書（写） 

40点 



⑫ 個人情報管理 

○個人情報保護，業務上知り得た秘密及び病院の情報漏えい防

止に対する方針及び取り組みについて記述すること。 

（添付資料） 

・個人情報保護の規定等 
20点 

⑬ 施設及び備品の維持管理 
○省資源，省エネルギーへの取り組み事例について記述するこ

と。 
10点 

⑭ 夜間保育・病児保育等 

○配置する保育士・看護師の経験を記述すること。 

○感染症等について、病院小児科医との連携を記述すること。 

○夜間保育，土日祝日の保育を想定して，保育士 1名あたりの

時間単価を提示すること。時間帯，園児の年齢等により単価

が変動する場合は，それぞれの場合の単価を提示すること。 

○病児・病後児の保育を想定して，看護師 1名の年間の委託費

を提示すること。保育日は年間 120日とし，保育時間は通常

保育時間とすること。 

80点 

⑮ その他セールスポイント 
○特色となる保育プログラム，独自の取り組み及びサービスが

あれば記述すること。 
20点 

⑯ 運営経費見積書 

○岡山市立総合医療センター院内保育園運営管理業務委託企

画競争公示文書 2 委託業務の概要 (7) 提案額の条件設定

に基づき【様式 3】見積書を作成すること。なお、消費税お

よび地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であ

るかを問わず，見積もった金額の 110分の 100に相当する金

額を記入すること。 

300点 

 

２ 留意事項 

 (１) 企画提案書の書き方は自由でＡ４版縦型式又は横型式とし，Ａ３版縦型式又は横型式で

折り込みも可とする。 

 (２) 企画提案書の作成に用いる言語は日本語，通貨は日本国通貨とする。 

 (３) 本文で使用する文字のフォントは図面や表を除き 10.5ポイント以上とする。 

 (４) 専門用語や略語を使用する場合には，初出の箇所に一般用語を用いて定義を記述するこ

と。また，必要に応じて注釈を付記すること。 

 (５) 企画提案書は、表紙に表題として「岡山市立総合医療センター院内保育園運営管理業務

委託に係る企画提案書」と記載し, 提案項目ごとに適切にまとめ 30 ページ以内とし、両面

印刷で 15枚までとする。なお，添付資料はページ数に含めない。 

 (６) 添付資料を要しない項目であっても，提案書の構成上必要である場合は添付可とする。 


